
 
 

 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการใช้งานระบบ E-SUBMISSION 

ส าหรับผู้ประกอบการ 
 

เรื่อง 

ระบบเพิ่มข้อมูลพื้นฐาน เพิ่มสถานที่ 
 
 
 
 

 
 

จัดท าโดย 

กลุ่มควบคุมวัตถุอันตราย 

กองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

พฤษภาคม 2566 
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การขอเข้าใช้งานระบบ e-Submission  
* หากเคยขอเข้าใช้งานระบบด้านวัตถุอันตรายแล้ว และหนังสือมอบอ านาจไม่หมดอายุ ไม่ต้องด าเนินการใน
ขั้นตอนนี้ 

1. สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID 
  สร้างข้ึนบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.)  
  www.egov.go.th ( หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือ 
  โทร 0 2612 6000 ) 
2. ยื่นหนังสือมอบอ านาจและหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ 

ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบ ของแต่ละหน่วยงาน 
แต่ละผลิตภัณฑ์ ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดในพ้ืนที่ซึ่งสถานที่ผลิต 
หรือสถานที่น าเข้าตั้งอยู่ (ยื่นแค่ครั้งเดียวใช้ได้ตลอด จนกว่าหนังสือมอบอ านาจจะหมดอายุ (ปกติมีอายุ 1 ปี))   
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิ์ให้เข้าใช้งานที่หน้าเว็บไซต์ SKYNET ที่ URL:  privus.fda.moph.go.th จากนั้น
ให้เลือก “ผู้ประกอบการ” 

 
 

2. หลังจากคลิกที่ “ผู้ประกอบการ” ระบบจะให้ระบุบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน โดยกรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้ ที่ได้รับจาก
การสมัครระบบ Open ID จากนั้น คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 

  



    

            Page 4  
    

ขั้นตอนการเลือกกระบวนงาน 
1. หลังจากคลิกเข้าสู่ระบบแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบที่ท่านมีสิทธิ์เข้าใช้งาน จากนั้นให้ท่านเลือก “ระบบวัตถุอันตราย” 

 
 

2. หลังจากท่ีท่านเลือก ท่านจะพบหน้าจอระบบ ให้ท่านคลิกท่ี “ข้อมูลพ้ืนฐาน” → “สถานที”่ 
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ขั้นตอนการเพิ่มค าขอ 
1. วิธีการเพ่ิมค าขอเพ่ิมสถานที่ ให้ท าการกดปุ่ม “ ” 

 

 

2. จากนั้นให้ท าการเลือกประเภทสถานที่ 
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3. และท าการกรอกข้อมูลสถานที่ภาษาไทย  

 

 

4. เมื่อกรอกข้อมูลสถานที่ภาษาไทยครบถ้วนแล้ว ให้ท าการกรอกข้อมูลสถานที่ภาษาอังกฤษ 

 

  



    

            Page 7  
    

5. และท าการแนบไฟล์ตามหัวข้อเอกสารไฟล์แนบ 

 

 

6. เมื่อท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนและแนบไฟล์แล้วให้ท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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7. เมื่อยื่นค าขอแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น “บันทึกรอส่งเรื่อง” 

1.ปุ่มลบค าขอ  

2.ปุ่มแก้ไขรายละเอียดค าขอ 

3.ปุ่มดูรายะเอีดยดค าขอ 

 

 

8. เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอแล้วสถานะ จะเปลี่ยนเป็น “อนุมัติ” 

 

แกไ้ขเมื่อ 18 พฤษภาคม 2566 


