
 
 
 
 
                                                       คู่มือการใช้งานระบบ 

การขอให้สืบค้น คัดส าเนาและรับรองเอกสารที่คัดส าเนาเกี่ยวกับวัตถุอันตราย 
(เฉพาะเอกสารที่เกี่ยวกับการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย) 
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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1 ข้อก าหนดการเข้าใช้งานระบบ e-Submission  
1.1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID  

สร้างข้ึนบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
(สรอ.) www.egov.go.th  (หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th  หรือ  
โทร 0 2612 6000 
1.1.2 ยื่นหนังสือมอบอ านาจและหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ 

ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบงานระบบของแต่ละ
หน่วยงานแต่ละผลิตภัณฑ์ ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดใน พ้ืนที่ที่สถานที่
ผลิตหรือสถานที่น าเข้าตั้งอยู่ (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่าหนังสือมอบอ านาจจะหมดอายุ)  
1.1.3 การใช้งานโดยเข้าจากลิงค์ด้านบน URL http://privus.fda.moph.go.th/   
1.2 การเข้าระบบ 
1.2.1 เลือกส่วนบริการ  

   สามารถเลือกส่วนบริการได้จาก ตัวเลือกทางด้านบน หรือ ส่วนบริการด้านล่าง ตัวอย่าง “ผู้ประกอบการ” 

 
รูปภาพที ่1 หน้าจอ Skynet 

 

 

http://www.egov.go.th/
mailto:contact@ega.or.th
http://privus.fda.moph.go.th/
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1.2.2 เลือกชื่อผู้ประกอบการที่ท่านต้องการด าเนินการ 

 
รูปภาพที ่2 เลือกผู้ประกอบการ 

 

1.2.3 เลือกระบบวัตถุอันตราย 

 
รูปภาพที่ 3 เลือกระบบวัตถุอันตราย 
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1.3 ขั้นตอนการเพ่ิมค าขอ 
1.3.1 เลือกที่เมนสูืบค้นและคัดส าเนา 

 

รูปภาพที่ 4 เลือกเมนูคัดส าเนา 

1.3.2 ขั้นตอนในการเพ่ิมค าขอ ให้ท าการกดที่ปุ่ม “เพ่ิมค าขอ” 

 
รูปภาพที่ 5 เพ่ิมค าขอ 
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1.3.2   ให้ท าการเลือกสถานที่ติดต่อ 

 
รูปภาพที่ 6 เลือกสถานที่ติดต่อ 

1.3.3   จากนั้นให้เลือกประเภทของเอกสาร 

 
รูปภาพที่ 7 เลือกประเภทของเอกสาร 
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1.3.4  เมื่อท าการเลือกสถานที่ติดต่อ และ ประเภทของเอกสารแล้ว ให้ท าการกดท่ีปุ่ม “+” เพ่ือเพ่ิมรายการค าขอ 

 
รูปภาพที่ 8 เพ่ิมรายการค าขอ 

 
1.3.5   ระบบจะท าการแสดงรายการค าขอดังรูป

 
รูปภาพที่ 9 แสดงรายการค าขอ 
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1.3.6  เมื่อเพ่ิมค าขอแล้วให้ท าการกด “ตกลง” 

 
รูปภาพที่ 10 กดตกลง 

 
1.3.7  ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกเรียบร้อย” ให้กด “OK” 

 
รูปภาพที่ 11 แสดงบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
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1.3.8  ระบบจะแสดงสถานะเป็น “รอช าระค่าพิจารณา/ตรวจสอบ” และแสดง รหัสด าเนินการ ให้ด าเนินการจ่ายเงิน 

 
รูปภาพที่ 12 สถานะ รอช าระค่าพิจารณา/ตรวจสอบ 

1.3.9  ด าเนินการจ่ายเงินที่เมนู การสั่งช าระ  ค าขอใหม่  ออกใบสั่งช าระ ช าระเงินตามช่องทางที่ก าหนด 

 
รูปภาพที่ 13 ออกใบสั่งช าระ 
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1.3.10  เมื่อด าเนินการช าระเงินแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น  “ส่งค าขอ” ให้รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ 

 
รูปภาพที่ 14 สถานะส่งค าขอ 

 
1.3.11  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ท าการพิจารณารับค าขอแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รับค าขอ” ให้รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ 

 
รูปภาพที่ 15 สถานะรับค าขอ 
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1.3.12  เมื่อเจ้าหน้าที่ด าเนินการพิจารณาค าขอ สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ก าลังด าเนินการ” ให้รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ 

 
รูปภาพที่ 16 สถานะก าลังด าเนินการ 

 
1.3.13  เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอเสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น “รอช าระค่าส าเนาเอกสาร” 
           ให้ผู้ประกอบการด าเนินการช าระเงินค่า ส าเนาเอกสาร 

 
รูปภาพที่ 17 สถานะรอช าระค่าส าเนาเอกสาร 
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1.3.14  ด าเนินการจ่ายเงินที่เมนู การสั่งช าระ  ค าขอใหม่  ออกใบสั่งช าระ ช าระเงินตามช่องทางที่ก าหนด 

 
รูปภาพที่ 18 ออกใบสั่งช าระ 

 
1.3.15 เมื่อด าเนินการช าระเงินค่าส าเนาเอกสารแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น “อนุมัติ”   

 
รูปภาพที่ 19 สถานะอนุมัติ 
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1.3.16 เมื่อค าขอแสดงสถานะ “อนุมัติ” แล้ว สามารถติดต่อรับเอกสารได้ที่ ศูนยบ์ริการผลิตภณัฑสุ์ขภาพเบ็ดเสร็จ      
(One Stop Service Center: OSSC) ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา ท่ีอยู:่ ชั้น 1  อาคาร 5  เลขท่ี 88/24 
กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท ์ต าบลตลาดขวญั อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 11000 โทรศพัท:์ 0 2590 7417-8, 
0 2590 7440 

 


