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คู่มือการใช้งาน 

การขออนุญาตผลติ น าเข้า ส่งออกวตัถุอันตราย ชนิดที ่3 
(กรณีไม่ตรวจสถานที่) 
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กลุ่มควบคุมวัตถุอันตราย 

ส านักควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอนัตราย 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 
 



       1 จาก 18 

คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ประกอบการ   
 
1. การเข้าใช้งานระบบ 
 1.1) ข้อก าหนดการเข้าใช้งานระบบ e-Submission 
  1.1.1) สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID 

  สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) (สรอ.) www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ 
contact@ega.or.th หรือ โทร 0 2612 6000) 
  1.1.2) ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้ 

  ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้ 
ระบบงานของแต่ละหน่วยงาน/ผลิตภัณฑ์ ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ยื่นเพียงครั้งเดียว 
จนกว่าหนังสือมอบอ านาจจะหมดอายุ)  
  1.1.3) เข้าใช้งานระบบด้วย URL: http://privus.fda.moph.go.th/ 

2. ขั้นตอนการยื่นค าขอ 
 1) เลือกส่วนบริการ 

สามารถเลือกส่วนบริการได้จากตัวเลือกทางด้านบน หรือ ส่วนบริการด้านล่าง โดยเลือก 
ประเภทสิทธิของผู้ใช้งานเป็น “ผู้ประกอบการ” 

 

http://privus.fda.moph.go.th/
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2) กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว กด “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 

3) ระบบแสดงรายชื่อบริษัทตามที่ผู้ใช้งานได้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจจากหลายบริษัท)  
ให้เลือกบริษัทที่ต้องการยื่นค าขออนุญาต หากผู้ใช้งานได้รับมอบอ าจาจเพียงบริษัทเดียว ข้ามไปที่ข้อ 4) 
 

 
4) เลือกระบบสิทธิเข้าใช้งาน เป็น “ระบบวัตถุอันตราย” 
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5) ระบบแสดงข้อมูลสถานที่ติดต่อของบริษัทที่จะยื่นค าขอ (ด้านบน) พร้อมกระบวนงานต่าง ๆ ขึ้นมา 
ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท และเลือกกระบวนงาน “ยื่นค าขอใหม่” 

 

 
 
 6) ระบบแสดงรายการเมนู (ด้านซ้าย) พร้อมรายละเอียดข้อมูลชื่อบริษัท และที่อยู่สถานที่ติดต่อที่
ต้องการขออนุญาตเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 แล้วกดเลือก “ค าขอใหม่” ตามด้วยกดเลือก “ค าขออนุญาต 
วอ. 3” 

- เลือก “ผลิต” กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตผลิตวัตถุอันตราย ดูหัวข้อ 7) 
- เลือก “น าเข้า” กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตน าเข้าวัตถุอันตราย ดูหัวข้อ 8) 
- เลือก “ส่งออก” กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตส่งออกวัตถุอันตราย ดูหัวข้อ 9) 
ในส่วนของการยื่นค าขออนุญาตมีไว้ในครอบครองซึ่งวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 ยังไม่เปิดให้บริการผ่าน

ระบบ e-submission 
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7) กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตผลิตวัตถุอันตราย 

 7.1 เลือก “ดาวน์โหลดค าขอ” 

 
 

 7.2 เลือกกระบวนงาน “แบบอ้างอิงเลขทะเบียน” 
 

 
 
  7.3 พิมพ์เลขทะเบียนที่ต้องการอ้างอิงลงในช่องเลขทะเบียน แล้วเลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุ
อันตรายที่ต้องการอ้างอิง (สามารถเลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายได้มากกว่า 1 แห่ง) จากนั้นกด “ดาวน์
โหลดค าขอ” 

 
 
  7.4 กดปุ่ม “Save” เพ่ือบันทึกไฟล์ค าขอ 
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  7.5 กดปุ่มลูกศร (ด้านบนขวามือ) ของจอแสดงผล และเลือกไฟล์ค าขอที่บันทึกไว้  

 
 
  7.6 กรอกปริมาณการผลิตที่ต้องการ และเลือกหน่วยที่ต้องการ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้
บันทึกข้อมูล โดยกดปุ่ม  ด้านบนซ้ายมือของจอแสดงผล 

 
 
 7.7 เลือกที่จัดเก็บไฟล์ข้อมูลดังกล่าว โดยสามารถเปลี่ยนชื่อไฟล์ได้ตามต้องการ ตัวอย่างเช่น 

ในที่นี ้เลือกจัดเก็บไฟล์ไว้ที่ “Desktop” และเปลี่ยนชื่อไฟล์เป็น “ผลิต” เป็นต้น จากนั้นกดปุ่ม “Save” เพ่ือ
บันทึกข้อมูล แล้วปิดไฟล์ดังกล่าวที่แสดงบนหน้าจอลงทั้งหมด 
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  7.8 ท าการอัพโหลดค าขอ โดยกลับไปที่หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 ผลิต 
และกดปุ่ม “อัพโหลดค าขอ” 

 
   

7.9 ด าเนินการแนบไฟล์ ดังนี้ 
- หัวข้อค าขออนุญาต ให้กดปุ่ม “Browse…” และเลือกไฟล์ตามต้องการ 
- หัวข้อประเภท ให้เลือกเป็น “ขออนุญาตกรณีไม่ตรวจสถานที่” 
- หัวข้อเอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใช้และการหุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะ 

บรรจุวัตถุอันตราย การแนบใบอนุญาตอ้างอิง และการแนบเอกสารยินยอมจากผู้ผลิตหรือน าเข้า ในกรณี
ส่งออกที่ไม่ใช่ผู้ผลิตหรือน าเข้า ท าเช่นเดียวกันกับการเลือกค าขออนุญาต ทั้งนี้ ไฟล์ท่ีแนบจะต้องเป็นไฟล์ 
PDF เท่านั้น 
   - หากต้องการเพ่ิมเติมรายละเอียดอื่นๆ สามารถด าเนินการได้โดยท าการพิมพ์ลงใน
ช่องว่างที่ให้ไว้ 
 

หมายเหตุ   ผู้ใช้งานสามารถดูแนวทางการพิจารณาสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายและสถานที่ผลิต
วัตถุอันตราย โดยการอ้างอิงใบอนุญาตผลิต/น าเข้า/ส่งออก กรณีเป็นสถานที่เดิม ได้ โดยกดปุ่ม “คลิ๊กท่ีนี่” 
 
เมื่อท าการแนบไฟล์ลงในระบบเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “อัพโหลดเอกสาร” 
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7.10 ระบบจะแจ้งรหัสการด าเนินการ พร้อมวิธีการออกใบสั่งช าระฯ ก่อนยื่นค าขอ  
(ดูหัวข้อ 3. การออกใบสั่งช าระ) ให้กด “OK”  

 
 
  7.11 ข้อสังเกต หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 ผลิต จะมีการแสดงสถานะ
เป็น “รอยืนยันยื่นค าขอ”  

ทั้งนี้ การด าเนินการยื่นค าขออนุญาตฯ จะแล้วเสร็จเมื่อได้มีการช าระค่าธรรมเนียมแล้ว และ 
ด าเนินการ ตามหัวข้อ 4. ขั้นตอนการยื่นและส่งค าขอ ซึ่งระบบจะแสดงเลขอ้างอิง พร้อมสถานะเป็น  
“ส่งค าขอ” 
 

 
8) กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตน าเข้าวัตถุอันตราย 

8.1 เลือก “ดาวน์โหลดค าขอ” 

 
 
  8.2 เลือกกระบวนงาน “แบบอ้างอิงเลขทะเบียน” 
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  8.3 พิมพ์เลขทะเบียนที่ต้องการอ้างอิงลงในช่องเลขทะเบียน แล้วเลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุ
อันตรายที่ต้องการอ้างอิง (สามารถเลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายได้มากกว่า 1 แห่ง) จากนั้นกด “ดาวน์
โหลดค าขอ” 
 

 
 

8.4 กดปุ่ม “Save” เพ่ือบันทึกไฟล์ค าขอ 

 
 
  8.5 กดปุ่มลูกศร (ด้านบนขวามือ) ของจอแสดงผล และเลือกไฟล์ค าขอที่บันทึกไว้  
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8.6 กรอกปริมาณการที่ต้องการน าเข้า และเลือกหน่วยที่ต้องการ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว  
ให้บันทึกข้อมูล โดยกดปุ่ม   ด้านบนซ้ายมือของจอแสดงผล 

 
 

 8.7 เลือกที่จัดเก็บไฟล์ข้อมูลดังกล่าว โดยสามารถเปลี่ยนชื่อไฟล์ได้ตามต้องการ ตัวอย่างเช่น 
ในที่นี้ เลือกจัดเก็บไฟล์ไว้ที่ “Documents” และเปลี่ยนชื่อไฟล์เป็น “น าเข้า” เป็นต้น จากนั้นกดปุ่ม “Save” 
เพ่ือบันทึกข้อมูล แล้วปิดไฟล์ดังกล่าวที่แสดงบนหน้าจอลงทั้งหมด 

 
 
 8.8 ท าการอัพโหลดค าขอ โดยกลับไปที่หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 น าเข้า 

และกดปุ่ม “อัพโหลดค าขอ” 
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 8.9 ด าเนินการแนบไฟล์ ดังนี้ 
- หัวข้อค าขออนุญาต ให้กดปุ่ม “Browse…” และเลือกไฟล์ตามต้องการ* 
- หัวข้อประเภท ให้เลือกเป็น “ขออนุญาตกรณีไม่ตรวจสถานที่” 
- หัวข้อเอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใช้และการหุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะ 

บรรจุวัตถุอันตราย การแนบใบอนุญาตอ้างอิง และการแนบเอกสารยินยอมจากผู้ผลิตหรือน าเข้า ในกรณี
ส่งออกที่ไม่ใช่ผู้ผลิตหรือน าเข้า ท าเช่นเดียวกันกับการเลือกค าขออนุญาต ทั้งนี้ ไฟล์ท่ีแนบจะต้องเป็นไฟล์ 
PDF เท่านั้น 

  - หากต้องการเพ่ิมเติมรายละเอียดอื่นๆ สามารถด าเนินการได้โดยท าการพิมพ์ลงใน
ช่องว่างที่ให้ไว้ 

หมายเหตุ   ผู้ใช้งานสามารถดูแนวทางการพิจารณาสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายและสถานที่ผลิต
วัตถุอันตราย โดยการอ้างอิงใบอนุญาตผลิต/น าเข้า/ส่งออก กรณีเป็นสถานที่เดิม ได้ โดยกดปุ่ม “คลิ๊กท่ีนี่” 
เมื่อท าการแนบไฟล์ลงในระบบเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “อัพโหลดเอกสาร” 

 
 

 8.10 ระบบจะแจ้งรหัสการด าเนินการ พร้อมวิธีการออกใบสั่งช าระฯ ก่อนยื่นค าขอ  
(ดูหัวข้อ 3. การออกใบสั่งช าระ) ให้กด “OK” 

 
 
 8.11 ข้อสังเกต หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 น าเข้า จะมีการแสดงสถานะ

เป็น “รอยืนยันยื่นค าขอ”  

ทั้งนี้ การด าเนินการยื่นค าขออนุญาตฯ จะแล้วเสร็จเมื่อได้มีการช าระค่าธรรมเนียมแล้ว และ 
ด าเนินการ ตามหัวข้อ 4. การยื่นค าขอ ซึ่งระบบจะแสดงเลขอ้างอิง พร้อมสถานะเป็น “ส่งค าขอ” 
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9) กรณีต้องการยื่นค าขออนุญาตส่งออกวัตถุอันตราย 
9.1 เลือก “ดาวน์โหลดค าขอ” 

 
  

9.2 เลือกกระบวนงาน “แบบอ้างอิงเลขทะเบียน” 

 
 

9.3 พิมพ์เลขทะเบียนที่ต้องการอ้างอิงลงในช่องเลขทะเบียน แล้วเลือกสถานที่ติดต่อวัตถุ 
อันตราย ซึ่งสามารถเลือกได้เพียง 1 แห่งเท่านั้น 

 
 

9.4 เลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายที่ต้องการอ้างอิง (สามารถเลือกสถานที่เก็บรักษาวัตถุ 
อันตรายได้มากกว่า 1 แห่ง) จากนั้นกด “ดาวน์โหลดค าขอ” 
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9.5 กดปุ่ม “Save” เพ่ือบันทึกไฟล์ค าขอ 

 
 

9.6 กดปุ่มลูกศร (ด้านบนขวามือ) ของจอแสดงผล และเลือกไฟล์ค าขอที่บันทึกไว้ 

 
 

9.7 ระบุข้อมูลประเทศปลายทาง โดยเลือกจาก dropdown list (รูปลูกศร) และ 
กรอกปริมาณการที่ต้องการส่งออก และเลือกหน่วยที่ต้องการ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้บันทึกข้อมูล  
โดยกดปุ่ม   ด้านบนซ้ายมือของจอแสดงผล 
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9.9 เลือกที่จัดเก็บไฟล์ข้อมูลดังกล่าว โดยสามารถเปลี่ยนชื่อไฟล์ได้ตามต้องการ ตัวอย่างเช่น  
ในที่นี้ เลือกจัดเก็บไฟล์ไว้ที่ “Local Disk (C:) ” และเปลี่ยนชื่อไฟล์เป็น “ส่งออก” เป็นต้น จากนั้นกดปุ่ม 
“Save” เพ่ือบันทึกข้อมูล แล้วปิดไฟล์ดังกล่าวที่แสดงบนหน้าจอลงทั้งหมด 

 
 

9.10 ท าการอัพโหลดค าขอ โดยกลับไปที่หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3  
ส่งออก และกดปุ่ม “อัพโหลดค าขอ” 

 
 

 9.11 ด าเนินการแนบไฟล์ ดังนี้ 
- หัวข้อค าขออนุญาต ให้กดปุ่ม “Browse…” และเลือกไฟล์ตามต้องการ* 
- หัวข้อประเภท ให้เลือกเป็น “ขออนุญาตกรณีไม่ตรวจสถานที่” 
- หัวข้อเอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใช้และการหุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะ 

บรรจุวัตถุอันตราย การแนบใบอนุญาตอ้างอิง และการแนบเอกสารยินยอมจากผู้ผลิตหรือน าเข้า ในกรณี
ส่งออกที่ไม่ใช่ผู้ผลิตหรือน าเข้า ท าเช่นเดียวกันกับการเลือกค าขออนุญาต ทั้งนี้ ไฟล์ท่ีแนบจะต้องเป็นไฟล์ 
PDF เท่านั้น 

  - หากต้องการเพ่ิมเติมรายละเอียดอื่นๆ สามารถด าเนินการได้โดยท าการพิมพ์ลงใน
ช่องว่างที่ให้ไว้ 

หมายเหตุ   ผู้ใช้งานสามารถดูแนวทางการพิจารณาสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายและสถานที่ผลิต
วัตถุอันตราย โดยการอ้างอิงใบอนุญาตผลิต/น าเข้า/ส่งออก กรณีเป็นสถานที่เดิม ได้ โดยกดปุ่ม “คลิ๊กท่ีนี่” 
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เมื่อท าการแนบไฟล์ลงในระบบเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “อัพโหลดเอกสาร” 

 
 

9.12 ระบบจะแจ้งรหัสการด าเนินการ พร้อมวิธีการออกใบสั่งช าระฯ ก่อนยื่นค าขอ  
(ดูหัวข้อ 3. การออกใบสั่งช าระ) ให้กด “OK” 

 
 
 9.13 ข้อสังเกต หน้า รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 ส่งออก จะมีการแสดงสถานะ

เป็น “รอยืนยันยื่นค าขอ”  

ทั้งนี้ การด าเนินการยื่นค าขออนุญาตฯ จะแล้วเสร็จเมื่อได้มีการช าระค่าธรรมเนียมแล้ว และ 
ด าเนินการ ตามหัวข้อ 4. การยื่นค าขอ ซึ่งระบบจะแสดงเลขอ้างอิง พร้อมสถานะเป็น “ส่งค าขอ” 
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3. ขั้นตอนการออกใบสั่งช าระ 
 1) เลือกหัวข้อ “การสั่งช าระ” > “ค าขอใหม่” > “ออกใบสั่งช าระ” 

 
 
 2) เลือกรายการที่ต้องการสั่งช าระ ซึ่งแสดงอยู่ในหัวข้อ   ม.44 โดยท าเครื่องหมายลงด้านหน้าช่อง
รายการที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม “ออกใบสั่งช าระ” ที่ปรากฎอยูด่้านขวามือ 
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 3) เลือกรูปแบบการช าระเงิน แล้วจัดพิมพ์ใบสั่งช าระฯ จากนั้นน าใบสั่งช าระฯ ที่พิมพ์ไปช าระเงิน 

 
 

4) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว สถานะของรายการสั่งช าระท่ีได้ท าการช าระเงินแล้ว จะเปลี่ยนเป็น 
“ช าระแล้ว” ซ่ึงการตรวจสอบสถานะใบสั่งช าระ สามารถตรวจสอบได้ โดยไปที่หัวข้อการสั่งช าระ” > “ค าขอ
ใหม่” > “รายการใบสั่งช าระ” 

 
ตัวอย่าง รายการสั่งช าระที่ได้ท าการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว 

 
 
หมายเหตุ  หากพบว่าใบสั่งช าระใดยังไม่ได้ด าเนินการช าระเงิน สามารถเลือก “พิมพ์ใบสั่งช าระ” 
 ในรายการนั้นบนหน้าจอนี้ได้เช่นเดียวกัน 
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4. ขั้นตอนการยื่นและส่งค าขอ 
1) เลือกกระบวนงาน “ค าขอใหม่” > “ค าขออนุญาต วอ. 3” > เลือก “ผลิต” “น าเข้า” หรือ 

“ส่งออก” ตามค าขอที่ผู้ใช้งานต้องการยื่น (ในที่นี้ สมมติว่าต้องการยื่นค าขออนุญาต วอ. 3 ผลิต) แล้วกดปุ่ม 
“เลือก” ที่อยู่ด้านท้ายของบรรทัดค าขอที่ต้องการนั้น 

 
 
2) ระบบแสดงหน้าจอค าขออนุญาตฯ ที่ต้องการ ให้กรอกเลขใบสั่งช าระ (ดูได้จากข้อมูลในใบสั่งช าระ 

หัวข้อที่ 3) โดยพิมพ์ตัวเลขลงในช่องว่างด้านบนขวามือ  

3) เมื่อกรอกข้อมูลเลขใบสั่งช าระเรียบร้อยแล้ว ให้กด “ยื่นค าขอ” 

 
 
4) ระบบจะแสดงเลขอ้างอิง ให้กด “OK” เพ่ือเป็นการยืนยันการยื่นค าขอผ่านระบบ 
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 5) การตรวจสอบว่าค าขออนุญาตฯ ที่ต้องการได้ด าเนินครบทุกขั้นตอนแล้ว ให้สังเกตได้จากหน้าจอ 
รายการขออนุญาตวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 (ผลิต/น าเข้า/ส่งออก) ที่ยื่น มีการแสดงเลขอ้างอิง วันที่ย่ืนค าขอ 
และสถานะเปลี่ยนเป็น “ส่งค าขอ” แล้ว พร้อมให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการพิจารณาต่อไป 

 

 
 

 
 

 

 
 


