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การขอเขAาใชAงานระบบ e-Submission  

* หากเคยขอเข8าใช8งานระบบด8านวัตถุอันตรายแล8ว และหนังสือมอบอำนาจไมGหมดอายุ ไมGต8องดำเนินการใน

ข้ันตอนน้ี 

1. สร&างบัญชีผู&ใช&งานระบบผ3าน Open ID 

  สร8างข้ึนบัญชีผู8ใช8งานระบบ Open ID ผGานระบบของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกสX (องคXการมหาชน) (สรอ.)  

  www.egov.go.th ( หากมีปcญหาในการสมัครเพ่ือสร8างบัญชีผู8ใช8งาน โปรดติดตGอ contact@ega.or.th หรือ 

  โทร 0 2612 6000 ) 

2. ย่ืนหนังสือมอบอำนาจและหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธ์ิเข&าใช&งานระบบ 

ย่ืนหนังสือมอบอำนาจ (ตามแบบฟอรXม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธ์ิเข8าใช8ระบบ ของแตGละหนGวยงาน 

แตGละผลิตภัณฑX ท่ีสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดในพ้ืนท่ี 

 ซ่ึงสถานท่ีผลิต หรือสถานท่ีนำเข8าต้ังอยูG (ย่ืนแคGคร้ังเดียวใช8ได8ตลอด จนกวGาหนังสือมอบอำนาจจะหมดอายุ 

    (ปกติมีอายุ 1 ปt)   
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ข้ันตอนการเข&าสู3ระบบ 

1. เม่ือผู8ใช8งานได8รับการเปuดสิทธิให8เข8าใช8งานท่ีหน8าเว็บไซตX SKYNET ท่ี URL:  privus.fda.moph.go.th  จากน้ัน

ให8เลือก “ผู8ประกอบการ” 

 
 

2. หลังจากคลิกท่ี “ผู8ประกอบการ” ระบบจะให8ระบุบัญชีผู8ใช8 และรหัสผGาน โดยกรอกข8อมูลบัญชีผู8ใช8 ท่ีได8รับจาก

การสมัครระบบ Open ID จากน้ัน คลิกเข8าสูGระบบ 
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ข้ันตอนการเลือกกระบวนงาน 
1.หลังจากคลิกเข8าสูGระบบแล8ว หน8าจอจะแสดงระบบท่ีทGานมีสิทธ์ิเข8าใช8งาน จากน้ันให8ทGานเลือก “ระบบวัตถุอันตราย” 

 
 

2. หลังจากท่ีทGานเลือก ทGานจะพบหน8าจอระบบ ให8ทGานคลิกท่ี “พิจารณารับรองเอกสาร” ท่ีเมนูด8านซ8าย 
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ข้ันตอนการเพ่ิมคำขอ 

1. ข้ันตอนในการเพ่ิมคำขอ ให8ทำการกดท่ีปุ�ม “เพ่ิมคำขอ” 

 
 

2. จากน้ันให8ทำการเลือกสถานท่ีติดตGอ ท่ีต8องการ 

 
 

 

คําขอการพิจารณารับรองเอกสารเกี2ยวกบัการอนญุาตวตัถอุนัตราย 

*ในระบบภาพในระบบจริงใช้ข้อความอะไร 
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3. จากน้ันให8เลือกประเภทของเอกสาร ให8ผู8ประกอบการเลือกตามหัวข8อในระบบ > ระบุจำนวนเอกสารท่ีต8องการ

ให8รับรอง > แนบไฟลXเอกสารท่ีต8องการให8รับรอง 

 
 

4. เม่ือระบุข8อมูลในรายการคำขอ และ แนบไฟลXแล8ว  ให8ทำการกดท่ีปุ�ม “+” เพ่ือเพ่ิมรายการคำขอ 
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5. ระบบจะทำการแสดงรายการเอกสารท่ีต8องการในตารางรายการคำขอ (หากมีรายการอ่ืนเพ่ิมเติมให8ทำซ้ำใน

ข้ันตอนท่ี 3 และ 4 เพ่ือเพ่ิมรายการเอกสารท่ีต8องการให8รับรอง) 

 
 

6. เม่ือตรวจสอบข8อมูลเสร็จส้ินแล8วให8ทำการกดท่ีปุ�ม “ตกลง” เพ่ือดำเนินการย่ืนคำขอ 
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7. ระบบจะแสดงหน8าตGาง และแสดงรหัสดำเนินการ ให8ดำเนินการกดปุ�ม “OK” 

 
 

8. ระบบจะแสดงสถานะคำขอดังกลGาวเป�น “รอชำระคGาธรรมเนียม”  ให8ดำเนินการจGายเงิน 
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การชำระค3าธรรมเนียม 

1.ดำเนินการจGายเงินท่ีเมนู การส่ังชำระ à คำขอใหมG à ออกใบส่ังชำระ  

 
 

2. จากน้ันเลือกรายการ ท่ีต8องการออกใบส่ังชำระ เสร็จแล8วคลิกปุ�มออกใบส่ังชำระ 
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3. เม่ือดำเนินการชำระคGาธรรมเนียมแล8ว ระบบจะแสดงสถานะเป�น  “สGงคำขอ” หลังจากน้ันรอเจ8าหน8าท่ี

ดำเนินการตGอไป 
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ข้ันตอนการรอเจ2าหน2าท่ีพิจารณาคำขอ 

1. เม่ือเจ8าหน8าท่ีได8ทำการพิจารณารับคำขอแล8ว สถานะจะเปล่ืยนเป�น “รับคำขอ” 

 
 

2 เม่ือเจ8าหน8าท่ีกำลังดำเนินการพิจารณาคำขอ สถานะจะเปล่ืยนเป�น “กำลังดำเนินการ” 

 
หมายเหตุ : กรณีเจ8าหน8าท่ีพิจารณาแล8วมีเหตุต8องคืนคำขอ สถานะจะเปล่ืยนเป�น “คืนคำขอ” 

 



         

Project ID:             Page 12  
Doc ID     :    
 
 

3. เม่ือเจ8าหน8าท่ีพิจารณาอนุมัติคำขอแล8ว ระบบจะแสดงสถานะเป�น “อนุมัติ”   

 
 

4. ให8ติดตGอรับเอกสารท่ีรับรองได8ท่ี ศูนยXบริการผลิตภัณฑXสุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ท่ีอยูG: ช้ัน 1 อาคาร 5 ตึกสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 

กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนทX ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพทX: 0 2590 

7417-8, 0 2590 7440 


