
 
 

 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการใช้งานระบบ E-SUBMISSION 

ส าหรับผู้ประกอบการ 
 
 

เรื่อง 
การขอการรับรองตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ดีในการผลิตวัตถุอันตราย (GMP) 

ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยารับผิดชอบ 
 
 
 
 

จัดท าโดย 
กลุ่มควบคุมวัตถุอันตราย 

กองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

ตุลาคม 2564 
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การขอเข้าใช้งานระบบ  
* หากเคยขอเข้าใช้งานระบบด้านวัตถุอันตรายแล้ว และหนังสือมอบอ านาจไม่หมดอายุ ไม่ต้องด าเนินการใน

ขั้นตอนนี้ 

1.  สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID  

สร้างขึ้นบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของสานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.)  

www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th 

หรือ โทร 0 2612 6000 

2.  ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้ 

ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบงานของแต่ละ 

หน่วยงานแต่ละผลิตภัณฑ์ ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่าหนังสือมอบ

อ านาจจะหมดอายุ)  
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิให้เข้าใช้งานที่หน้าเว็บไซต์ SKYNET ที่ URL:  privus.fda.moph.go.th   
  จากนั้นให้เลือก “ผู้ประกอบการ” 

 
 
 

 
 

 

 

2. หลังจากคลิกที่ “ผู้ประกอบการ” ระบบจะให้ระบุบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน โดยกรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้ ที่ได้รับ 

จากการสมัครระบบ Open ID จากนั้น “คลิกเข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



       
  

                                                                                                                                             Page 4     

 
 

3. หน้าจอการใช้งานส าหรับผู้ประกอบการ 
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เมนกูารยื่นค าขอการรับรอง GMP วัตถุอันตราย 
1. ผู้ประกอบการสามารถขอการรับรอง GMP ได้ โดยการ Login เข้าสู่ระบบ กดเลือกเมนู “ค าขอรับการ 

รับรอง GMP” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. จากนั้นท าการเลือก “เพ่ิมค าขอรับการรับรอง GMP” ระบบจะแสดงให้ผู้ประกอบการท าการค้นหาเลขที่ตั้ง

ของสถานที่ผลิต และกดปุ่ม “เลือก” 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ท าการกรอกข้อมูล 2 ส่วนคือ การเลือกขอบข่ายที่ต้องการขอการรับรอง และระบุ 

ชื่อ ที่อยู่ ทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ที่ต้องการแสดงบนหนังสือรับรอง GMP วัตถุอันตราย 

 

4. เมื่อกรอกข้อมูลรายละเอียดการขอรับรอง GMP เสร็จแล้ว จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกค าขอ” 
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5. จากนั้นเลือกเมนู “2.ไฟล์แนบ” เพ่ือท าการแนบไฟล์ประกอบการยื่นค าขอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. การแนบไฟล์เอกสารต่างๆ 1. กดปุ่ม Choose File            2. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ          3. กดปุ่ม  

Open  *ไฟล์ที่แนบต้องเป็น PDF ไฟล์เท่านั้น และขนาดไฟล์ไม่ควรเกิน 10 Mb 
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7. เมื่อท าการแนบไฟล์ทั้งหมดแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกค าขอ GMP”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. เมื่อผู้ประกอบการอัพโหลดไฟล์และกดบันทึกค าขอ GMP เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงเลขอ้างอิงของท่าน 
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9. เมื่อท าการบันทึกค าขอ GMP แล้ว ระบบจะสร้างแถบขึ้นมาใหม่ สถานะค าขอจะเป็น “บันทึกรอส่งเรื่อง” 

 

10. เมื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบแล้ว ในกรณีที่เอกสารแนบผิด สามารถแก้ไขตามรายการได้ จากนั้น 

 กดปุ่ม “ส่งพิจารณา”  
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11. เมื่อกดปุ่ม “ส่งพิจารณา” แล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ส่งค าขอพิจารณา”  

                                    

การช าระเงินค่าค าขอและค่าตรวจประเมินเอกสาร 

1. เมื่อผู้ประกอบการส่งค าขอพิจารณาแล้ว สถานะการช าระเงินจะเป็น “ยังไม่ได้ช าระค่าค าขอ” 
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2. ผู้ประกอบการสามารถดูรายละเอียดการช าระเงินค่าค าขอและค่าตรวจประเมินเอกสารได้ โดยกดปุ่ม  

“ช าระเงิน”  

 

3. เมื่อผู้ประกอบการกดปุ่ม “ช าระเงิน” ระบบจะแสดงหน้าจอ รายการใบสั่งช าระให้เลือก “1 รายการที่ต้องการ 

ช าระค่าค าขอ” และกดปุ่ม “2 ออกใบสั่งช าระ” 
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4. ระบบจะแสดงเลขออกใบสั่งช าระ 

 

5. จากนั้นเลือกรูปแบบการช าระเงิน 

 

6. ในกรณีที่ต้องการพิมพ์ใบสั่งช าระให้ท าการกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งช าระ” เพ่ือน าไปช าระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       
  

                                                                                                                                             Page 13 
    

 
 

7. หน้าจอแสดงใบสั่งช าระ 

 

ช าระค่าตรวจประเมินสถานที่ผลิตวัตถอุันตราย 
1. เมื่อสถานะการด าเนินการเปลี่ยนเป็น “รับค าขอตรวจประเมินสถานที่” ให้ด าเนินการช าระเงินค่าตรวจ 

ประเมินสถานที ่
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2. สามารถช าระเงินค่าตรวจประเมินสถานที่ได้ โดยการกดปุ่ม “ช าระเงิน”  

 

3. เมื่อผู้ประกอบการกดปุ่ม “ช าระเงิน” ระบบจะแสดงหน้าจอ รายการใบสั่งช าระให้เลือก “1 รายการที่ 

ต้องการช าระค่าค าขอ” และกดปุ่ม “2 ออกใบสั่งช าระ” 
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4. ระบบจะแสดงเลขออกใบสั่งช าระ

 

5. จากนั้นเลือกรูปแบบการช าระเงิน 

 

6. ในกรณีที่ต้องการพิมพ์ใบสั่งช าระให้ท าการกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งช าระ” เพ่ือน าไปช าระเงิน 
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7. หน้าจอแสดงใบสั่งช าระ 

 

8. เมื่อช าระค่าตรวจประเมินสถานที่ผลิตวัตถุอันตรายแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอตรวจสถานที่”  

เจ้าหน้าทีจ่ะด าเนินการตรวจประเมินสถานที่ตามก าหนดการ  หลังจากตรวจประเมินสถานที่แล้ว ในกรณีที่

มีข้อบกพร่อง สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอแก้ไขข้อบกพร่อง” ซึ่งผู้ประกอบการจะต้องด าเนินการแก้ไข

ข้อบกพร่องให้แล้วเสร็จตามที่ก าหนด 

ช าระค่าใบ Certificate GMP 

1. เมื่อสถานะการด าเนินการเปลี่ยนเป็น “อนุมัติให้การรับรอง” ให้ผู้ประกอบการช าระเงินค่าพิจารณา 

หนังสือรับรองมาตรฐานวิธีการที่ดีในการผลิต (GMP Certificate)  
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2. สามารถช าระเงินค่าพิจารณาหนังสือรับรองฯ โดยการกดปุ่ม “ช าระเงิน”  

 

3. เมื่อผู้ประกอบการกดปุ่ม “ช าระเงิน” ระบบจะแสดงหน้าจอ รายการใบสั่งช าระให้เลือก “1 รายการที่ 

ต้องการช าระค่าค าขอ” และกดปุ่ม “2 ออกใบสั่งช าระ” 
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4. ระบบจะแสดงเลขออกใบสั่งช าระ

 

5. จากนั้นเลือกรูปแบบการช าระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

6. ในกรณีที่ต้องการพิมพ์ใบสั่งช าระให้ท าการกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งช าระ” เพ่ือน าไปช าระเงิน 
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7. หน้าจอแสดงใบสั่งช าระ 

 

8. ให้ผู้ประกอบการน าใบเสร็จมารับหนังสือรับรอง GMP ที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ณ  

ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ One Stop Service Center 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


